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FUNDACION PROFESOR NOVOA SANTOS

Convocatoria Publica

La Fundacidon Profesor Novoa Santos necesita incorporar un administrativo para realizar
labores de CTA (Clinical Trial Assistant).

Proyecto: Plataforma de Investigacion Clinica y Ensayos Clinicos - SCReN
N2 Expediente PT17/0017/0004

Entidad Financiadora: ISClI - Subdireccion General de Evaluacion y Fomento de la
Investigacion - Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) “Una manera de hacer Europa”

- Habilidades comunicativas y capacidad de trabajo en equipo

Condiciones:

’i)

8 Funciones a desempefiar

& - Apoyo administrativo a los tramites regulatorios de los estudios clinicos (solicitudes AEMPS y
§ CEim).

3

= - Apoyo administrativo en las actividades de documentacidn, archivo, gestion y seguimiento de
5 los estudios clinicos.

g - Apoyo administrativo en las tareas de soporte y funcionamiento de la Unidad (gestion de

; correo, atencion telefonica...)

u - Apoyo administrativo en actualizacidn de la informacidn en herramientas de Gestion de los

2 estudios

3 Requisitos y perfil del candidato:

£ Titulacién: Titulacion minima de FP de grado superior en rama administrativa

g Se valorara:

3 - Experiencia en gestion administrativa en el dmbito de la investigacion clinica

g - Dominio y manejo de los programas de ofimatica

Contrato de duracidon determinada a tiempo completo, vinculada a la duracion del proyecto,
sujeto a la existencia de disponibilidad presupuestaria en los ejercicios econdmicos
correspondientes tras evaluacion favorable por parte del drgano subvencionador, de acuerdo
con lo dispuesto en la resolucién de convocatoria.

Retribucidn salarial seglin categoria de contratacion, teniendo en cuenta las tablas salariales
contenidas en las instrucciones dictadas al efecto por el 6rgano subvencionador.
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Documentacion a entregar:

1. Curriculum Vitae actualizado
Fotocopia D.N.I.
Copia de la titulacion académica y de los méritos aportados

En caso de extranjeros, permiso de trabajo o disposicion de tenerlo vigente en la fecha
de contratacién

o Ll

La seleccion se realizard en base a la documentacion aportada, pudiendo requerirse entrevista
personal.

La documentacidn debera presentarse mediante envio por correo electronico a la direccion
Fundacion.Profesor.Novoa.Santos@sergas.es (en el Asunto indicar Referencia: PT-
17/0017/0004_CTA)

El plazo para presentar las candidaturas finaliza el dia 30 de Agosto de 2018 a las 14:00h

En A Corufia, a 16 de Agosto de 2018

Fdo. Patricia Rey Pérez
Directora
Fundacion Profesor Novoa Santos

Fundacién inscrita en el Registro de Fundaciones de Interés Gallego de la Conselleria de Sanidade de la Xunta de Galicia. CIF. G-15.335.219
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